
     
  

 

 

 

 

عات داد وإرجاع التتر
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 . مقدمة تمهيدية1

ام جمعية تحفيظ القرآن الكريم بمحافظة فيفاء بأعلى معايتر الشفافية،  ز  من التر
ً
اهة، والامتثال انطلاقا ز التز

، وضعت الجمعية هذه السياسة  ي لتنمية القطاع غتر الربحي
للأنظمة والمعايتر الصادرة عن المركز الوطنز

عات، بما يضمن حفظ حقوق  داد أموال التتر
ي يجوز فيها طلب استر

لتنظيم الحالات الاستثنائية النر

امج  ي الوقت ذاته حماية الأوقاف والتر
ز الكرام وفز عير  التعليمية للجمعية. المتتر

 

ع2 عي والنظامي للتبر
 . الأصل الشر

ي الهبة:  
 
عات قطعية ونهائية  عدم جواز الرجوع ف ية أنها تتر عات الصادرة للجمعيات الختر ي التتر

الأصل فز

عية )ككفالة الحلقات، طباعة  ع إلى مصارفها الشر  لأنها تخرج من ملك المتتر
ً
بمجرد قبضها؛ نظرا

ي حالات 
 الرجوع فيها بعد إتمامها إلا فز

ً
 ولا نظاما

ً
عا المصاحف، رعاية الحفاظ(، وبالتالىي لا يجوز شر

 ثنائية محددة. است

 

داد3  . الحالات الاستثنائية المؤهلة لطلب الاسبر

 :
ً
ي الحالات التالية حصرا

 
ع وقبوله ف داد التبر

ي طلب اسبر
 
 يجوز للجمعية النظر ف

 1 : ي
ي الإجرائ 

ونية الخاصة بالجمعية أدى إلى تكرار خصم  . الخطأ التقن  ي بوابة الدفع الإلكتر
حدوث خلل فز

ع أكتر من مرة، ع.  مبلغ التتر  أو خصم مبلغ مغاير لما حدده المتتر

ي غبر المقصود: 2   من  . الخطأ البشر
ً
ع بتحويل مبلغ مالىي بالخطأ إلى حساب الجمعية بدلا قيام المتتر

ع بمبلغ  ي أدى لمضاعفة المبلغ )مثال: تتر
 من  10,000جهة أخرى، أو إدخال رقم إضافز

ً
 1,000ريال بدلا

 قب
ً
يطة تقديم الطلب فورا ي المبلغ. ريال(، شر

 ل تصرف الجمعية فز

وط المتعذر: 3  ع المشر وع أو برنامج تعليمي محدد بذاته  . التبر عه لمشر ع تخصيص تتر ط المتتر
إذا اشتر

ع على نقل  وع أو إيقافه، ولم يوافق المتتر  تعذر إقامة هذا المشر
ً
ز للجمعية لاحقا ي محافظة فيفاء، وتبيرّ

فز

ي آخر. 
وع قرآنز ع لمشر  التتر

 



     
  

 

 

وط و 4 داد. الشر  الضوابط العامة للاسبر

داد، يجب استيفاء الضوابط التالية:   لقبول طلب الاسبر

د المهلة الزمنية:   من تاري    خ إتمام عملية  ( أيام عمل7اد خلال مدة لا تتجاوز )يجب أن يُقدم طلب الاستر

ع.   التتر

ع أو توجيهه للم عدم الصرف:   ي صرف مبلغ التتر
وع المستهدف ألا تكون الجمعية قد بدأت بالفعل فز شر

ز أو مستحقات الطلاب(.   )مثل إخراج كفالة المعلمير

ي تطلبها الإدارة المالية بالجمعية  إثبات الهوية والعملية:  
ام مقدم الطلب بتقديم كافة الإثباتات النر ز التر

 )الهوية الوطنية، إيصال التحويل، كشف حساب يوضح العملية(. 

 

داد5  . آلية وإجراءات تقديم طلب الاسبر

 (أيام 7خلال ) . تقديم الطلب الرسمي 1 

ي المعتمد أو القسم    
ونز يد الإلكتر ع بالتواصل مع إدارة الجمعية عتر القنوات الرسمية )التر يقوم المتتر

داد بالتفصيل.  ع" مع إيضاح أسباب طلب الاستر داد تتر
 المالىي بمقر الجمعية( وتعبئة "نموذج طلب استر

 (أيام عمل 3 - 2) . المراجعة والتحقق المالي 2 

ي حسابات الجمعية البنكية، والتأكد من عدم ربطه    
تقوم الإدارة المالية بالتحقق من دخول المبلغ فز

انيته، ومطابقة بيانات التحويل مع بيانات الهوية المقدمة.  ز وع تم صرف متر  بمشر

 (يوم عمل واحد) . الاعتماد والموافقة3 

حب الصلاحية بحسب اللائحة المالية للجمعية للموافقة الرسمية يُرفع الطلب للمدير التنفيذي أو صا   

 . ي
داد الاستثنان   على قرار الاستر

 (أيام عمل 5بحد أقصى ) . إعادة تحويل المبلغ4 

 أو    
ً
. لا يجوز نقدا

ً
ع منها حصرا ي تم التتر

يتم إعادة المبلغ إلى نفس الحساب البنكي أو البطاقة الائتمانية النر

 خص آخر لأسباب تتعلق بمكافحة غسل الأموال. تحويله لحساب ش

 



     
  

 

 

 . الرسوم والخصومات6

ي أو البنوك الوسيطة  -
ونز ع أي رسوم إدارية أو بنكية تفرضها بوابات الدفع الإلكتر يتحمل المتتر

د.   من المبلغ المستر
ً
 لإجراء عملية إعادة الأموال، ويتم خصمها تلقائيا

 . التعديل والمراجعة7

اف ومراجعة مجلس إدارة جمعية تحفيظ القرآن الكريم بفيفاء بشكل تخضع هذه السياسة  - لإشر

ي لتنمية القطاع غتر الربحي 
عدل بما يتوافق مع التعليمات المستجدة من المركز الوطنز

ُ
دوري، وت

 بالمملكة العربية السعودية. 

 

 الاعتماد: 

ي دورته ) الإدارةمن قبل مجلس  اعتمادهتم 
ي المحصرز  (الأولىفز

 م08/06/2026بتاري    خ  (الثالث) فز

 


