
     
  

 

 

 

 

 

اء الأصول الثابتة والمنقولة  لائحة شر
 لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بمحافظة فيفاء

 

 

 

 

 

 



     
  

 

 

 . أهداف اللائحة1

اء الأصول  وحيازتها لصالح تهدف هذه اللائحة إلى تنظيم وتحديد الإجراءات والضوابط الخاصة بشر

 الجمعية، بما يضمن: 

ية(.  -  عامة وخير
ً
ي تعد أموالا

 حماية أموال الجمعية وممتلكاتها )الت 

اء.  - ي عمليات الشر
اهة والمساءلة فز ز  تحقيق أعلى درجات الشفافية واليز

 الحصول على أفضل جودة للأصول وبأنسب الأسعار ودون إشاف.  -

 والإدارية التابعة للجمعية بشكل منظم.  تلبية احتياجات الحلقات والمراكز التعليمية -

 

 . تعريف الأصول )المشمولة باللائحة(2

ي 
ي تطبيق أحكام هذه اللائحة كافة الممتلكات والمقتنيات ذات الطبيعة المستديمة والت 

يقصد بالأصول فز

ة مالية واحدة، وتشمل:   تخدم الجمعية لأكير من في 

ي المدارس النسائية والدور القرأنية،  الأصول العقارية:  
ي المقرات الإدارية، مبانز

، مبانز ي
الأراضز

 والاستثمارات العقارية )الأوقاف(. 

ونية  الأصول المنقولة:   ، أثاث الفصول الدراسية، أجهزة التكييف، الأجهزة الإلكي  ي الأثاث المكتت 

ت )وسائل النقل لطلاب )حواسب، شاشات عرض، أجهزة صوتية للمساجد والحلقات(، والسيارا

 .) ز  الحلقات أو الموظفير

  

 

 

 

 

 



     
  

 

 

اء والاعتماد  صلاحيات الشر

اؤه لضمان الرقابة  اء والاعتماد المالىي بحسب القيمة التقديرية للأصل المراد شر
قسم صلاحيات الشر

ُ
ت

 للهيكل التنظيمي المعتمد: 
ً
 الداخلية الفعالة، ووفقا

القيمة المالية للأصل )بالريال 
 (السعودي

 الإجراء المطلوب جهة الاعتماد والصلاحية

اء مباشر بناءً على حاجة  المدير التنفيذي للجمعية ريال 5,000إلى  1من  شر
 القسم

رئيس مجلس الإدارة )أو من  ريال 30,000إلى  5,001من 
 يفوضه(

يات ) ز عي  لجنة المشي   3تأمير
 عروض أسعار(

 مجلس الإدارة  ريال 30,000أكير من 
ً
طرح منافسة/ممارسة رسمية  مجتمعا

 ومحضز ترسية

 

اء4  . إجراءات وخطوات عملية الشر

: تحديد الحاجة والطلب
ً
 أولا

ز أصل  - يرفع القسم المختص )الشؤون التعليمية، إدارة المدارس، الشؤون الإدارية( طلب تأمير

 فيه المواصفات الفنية الدقيقة والدواعي التنموية أو التعليمية لل
ً
اء. موضحا  شر

يتم التأكد من إدارة الشؤون المالية بوجود مخصص مالىي للطلب ضمن الموازنة التقديرية  -

ع/وقف مخصص لهذا الغرض.   المعتمدة للجمعية أو وجود تي 

 

: جمع عروض الأسعار
ً
 ثانيا

يات )المشكلة بقرار من مجلس الإدارة( الحصول على عروض الأسعار )حد أدنز  - تتولى لجنة المشي 

ي تتجاوز قيمتها  عروض( 3
 ريال.  5,000للأصول الت 

يبيًا ساري  -  ورقمًا ضز
ً
 تجاريا

ً
يجب أن تكون العروض من جهات رسمية مرخصة، وتحمل سجلا

 المفعول. 

 لمدينة فيفاء ومنطقة جازان لضمان شعة التوريد  -
ً
ي اختيار الموردين الأقرب جغرافيا

يراع فز

 وخدمات ما بعد البيع والصيانة. 



     
  

 

 

 

: ال
ً
سيةثالثا  تقييم والتر

 والمطابق للمواصفات  -
ً
يتم إعداد محضز فحص العروض واختيار العرض الأنسب )الأقل سعرا

 الفنية المطلوبة(. 

ي الجدول أعلاه.  -
اء بغرض تفادي الصلاحيات المالية المحددة فز  لا يجوز تجزئة الشر

 

اء أصول محددة5  . ضوابط خاصة بشر

اء العقارات والأوقاف:   أ. شر

ا  - ء أي عقار أو أرض إلا بعد موافقة مجلس الإدارة وبما يتوافق مع الأنظمة والتعليمات لا يتم شر

 . ي لتنمية القطاع غير الربحي
 الصادرة عن المركز الوطتز

اء.  - ( لضمان عدالة سعر الشر ز ز مرخصير ز )مقيّمير ز معتمدتير  يجب إجراء تقييم عقاري من قِبل جهتير

 باسم )جمعية تحفيظ ال -
ً
سجل الصكوك رسميا

ُ
 قرآن الكريم بمحافظة فيفاء(. ت

اء وسائل النقل )السيارات والباصات  (: ب. شر

اء على الحاجة الفعلية لنقل الطلاب/الطالبات أو لخدمة الأنشطة الميدانية للجمعية.  -  يقتض الشر

اء لحماية أصول الجمعية من المخاطر.  - ز الشامل على السيارات فور الشر  يتم التأمير

 

ز و 6 مت 
ي. الاستلام والتر  التسجيل الدفتر

ي  . الفحص والاستلام: 1 
تشكل لجنة لفحص الأصل المورد والتأكد من مطابقتة للمواصفات الواردة فز

اء وفاتورة المورد قبل التوقيع على سند الاستلام.   طلب الشر

 2 . : ي ي الدفاتر المحاسبية وإثبات قيمته وإهلاكه القيد المحاسب 
يقوم القسم المالىي بتقييد الأصل فز

ي القطاع غير الربحي بالمملكة. ال
 سنوي حسب المعايير المحاسبية المتبعة فز

ز الأصول: 3    . ترمت 
ً
 كوديا

ً
 يُلصق  يمنح كل أصل ثابت )مكيف، جهاز حاسب، مكتب.. إلخ( رقما

ً
فريدا

ي "سجل الأصول الثابتة" يوضح عهدة من ومكانه الفعلىي )مثال: حلقة جامع كذا، أو دار 
عليه، ويسجل فز

 الفتاة الفلانية(. 



     
  

 

 

 

 . أحكام عامة وختامية7

-  * ي هذه اللائحة للرقابة والمراجعة من قبل *المراجع الداخلىي
اء فز تخضع كافة عمليات الشر

ي 
ي المعتمد. للجمعية والمحاسب القانونز  الخارج 

يات تؤدي إلى "تعارض  - ي مشي 
يُحظر على أي موظف أو عضو مجلس إدارة بالجمعية الدخول فز

 . ي لتنمية القطاع غير الربحي
 المصالح" إلا وفق الضوابط والأنظمة المعتمدة من المركز الوطتز

الجمعية، ولا  تعتي  هذه اللائحة نافذة وسارية المفعول من تاري    خ اعتمادها من قبل مجلس إدارة -

 تعدل إلا بقرار منه. 

 

 

 الاعتماد: 

ي دورته ) الإدارةمن قبل مجلس  اعتمادهتم 
ي المحضز  (الأولىفز

 م08/06/2026بتاري    خ  (الثالث) فز

 


