
     
  

 

 

 

 لائحة صرف المساعدات
 لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بمحافظة فيفاء

 

 

 

 

 

 

 

 



     
  

 

 الباب الأول: أحكام عامة وأهداف اللائحة

 المادة الأولى: التعريفات

 فيفاء. جمعية تحفيظ القرآن الكريم بمحافظة  الجمعية: 

 مجلس إدارة الجمعية.  المجلس: 

 رئيس مجلس الإدارة.  الرئيس: 

ي الجمعية.  المدير التنفيذي: 
 المسؤول التنفيذي الأول ف 

 (. ان وجدتلجنة المساعدات والمسؤولية الاجتماعية ) اللجنة: 

، أو حالات مجتمعية مرتبطة المستفيد:  ، موظفي   بنطاق كل من تشمله هذه اللائحة من طلاب، معلمي  

 عمل الجمعية. 

 المادة الثانية: الأهداف

لها لمستحقيها بـ شفافية . تنظيم آليات وقواعد صرف المساعدات المالية والعينية لضمان وصو 1 

 . وعدالة

ي 2 
. دعم استقرار الحلقات القرآنية من خلال مساندة الطلاب والمعلمي   والأسر ذوي الدخل المحدود ف 

 لها.  المحافظة والمراكز التابعة

 . تحقيق متطلبات الرقابة الداخلية والحوكمة من خلال فصل الصلاحيات وتحديد المسؤوليات المالية. 3 

 

: مصادر التمويل وأوجه الصرف ي
 الباب الثان 

 المادة الثالثة: مصادر تمويل المساعدات

ي تمويل بند المساعدات على: 
 تعتمد الجمعية ف 

صرف حصر 1 
ُ
وطة )وت (. . أموال الزكاة المشر عية للطلاب والمعلمي   المستحقي   ي مصارفها الشر

 ف 
ً
 ا

ي المساعدات العامة والطارئة(. 2 
صرف ف 

ُ
عات العامة، الصدقات، وأوقاف الجمعية )وت  . أموال التبر

اكات المجتمعية المخصصة لدعم الفئات المحتاجة. 3   . الدعم الحكومي أو الشر



     
  

 

 المادة الرابعة: أوجه ومجالات الصرف

: ش
ً
 ؤون الطلاب والحلقات: أولا

ين أو الخاتمي   من أسر ذوي الدخل المحدود.  -  إعانات كفالة الطلاب والطالبات المتمب  

ي القرى والمناطق الجبلية النائية  -
تأمي   وسائل النقل أو دعم تكاليف المواصلات لطلاب الحلقات ف 

 بفيفاء. 

. تأمي   الكسوة، الحقيبة المدرسية، والأدوات التعليمية للطلاب  -  المستحقي  

 : : شؤون المعلمي   والمعلمات والموظفي  
ً
 ثانيا

ي الجمعية ذوي  -
المساعدات الطارئة )الصحية، الحوادث، الكوارث الطبيعية( لمعلمي وموظف 

 الرواتب والمكافآت المحدودة. 

صرف لمرة واحدة وفق الضوابط المالية للجمعية -
ُ
 (. ان وجدت إعانات الزواج )ت

: المساعدات ال
ً
 مجتمعية الاستثنائية: ثالثا

ي المحافظة، بما 
رة من الظروف الجوية أو الجغرافية الصعبة ف  التدخل العاجل لمساندة الأسر المتصر 

ي الحلقات. 
 على بيئة الطلاب واستمرارهم ف 

ً
 ينعكس إيجابا

 

وط الاستحقاق وإجراءات الطلب  الباب الثالث: شر

وط الاستحقاق العامة  المادة الخامسة: شر

 إقامة دائمة ومستقرة ضمن النطاق الإداري لمحافظة فيفاء. . أن ي1 
ً
 كون المستفيد مقيما

 . أن يثبت احتياج المتقدم بموجب *دراسة حالة* معتمدة يجريــها القسم الاجتماعي بالجمعية. 2 

. ألا يكون المستفيد قد حصل على مساعدة مقطوعة ومماثلة من الجمعية خلال العام المالي نفسه، 3 

ي 
 الحالات القهرية.  إلا ف 

. تقديم المستندات الثبوتية )صورة الهوية أو الإقامة النظامية، إثبات الدخل، صك الإعالة، الفواتب  أو 4 

 التقارير الطبية الحديثة(. 

 



     
  

 

 المادة السادسة: إجراءات تقديم ودراسة الطلب

 لقسم ا : 1الخطوة 
ً
 عبر بوابة الجمعية أو ورقيا

ً
ونيا  لخدمة المجتمعية/شؤون الحلقات. تقديم الطلب إلكبر

، وإعداد تقرير مفصل  : 2الخطوة 
ً
 أو مكتبيا

ً
يقوم الباحث الاجتماعي بالجمعية بدراسة الطلب ميدانيا

 )نموذج بحث حالة(. 

انية  : 3الخطوة  يُرفع التقرير إل "لجنة المساعدات" لدراسته وإصدار التوصية المناسبة بناءً على المب  

 المتاحة. 

 الرابع: جدول الصلاحيات والحدود الماليةالباب 

وزع صلاحيات اعتماد صرف المساعدات )النقدية والعينية( وفق الجدول 
ُ
لضمان الحوكمة المالية، ت

 :  التالي

 جهة الاعتماد والاعتماد المالىي  الحد المالىي للمساعدة نوع المساعدة
مساعدة طارئة / 

 عاجلة
(المدير  ريال سعودي (2,500)حتر 

ً
 التنفيذي )مع إحاطة اللجنة دوريا

مساعدة مقطوعة 
 دورية / 

ريال  (10,000)إل  (2,501)من 
 سعودي

رئيس مجلس الإدارة )بناءً على توصية 
 اللجنة(

مساعدة استثنائية 
ى  كبر

( ريال سعودي (10,000)أعلى من   مجلس الإدارة )بموجب قرار مجلس رسمي

 

 والشفافية الباب الخامس: الرقابة والحوكمة

 المادة السابعة: الضوابط الرقابية

  . فصل الصلاحيات: 1 
ً
لا يجوز للشخص الذي قام بالبحث الاجتماعي أن يكون هو نفسه معتمدا

 للصرف. 

 2 . : صرف جميع المساعدات المالية عبر التحويل البنكي المباسرر إل حساب المستفيد  التحويل البنكي
ُ
ت

( لضمان الشفا عي
ي الحالات الإنسانية القصوى )أو وليه الشر

فية، ويُمنع الصرف النقدي )الكاش( إلا ف 

 وبموجب سندات رسمية مسببة. 

(  . التدقيق والمراجعة: 3  ي ي )المراجع الخارجر
تخضع جميع ملفات الصرف لتدقيق المحاسب القانون 

ي لتنمية القطاع غب  ال
. للجمعية بشكل سنوي للتأكد من مطابقتها لأنظمة المركز الوطت   ربحي



     
  

 

 المادة الثامنة: أحكام ختامية

يعات  ( أو كلما دعت الحاجة لتتوافق مع الأنظمة والتشر  كل )سنتي  
ً
حدث دوريا

ُ
راجع هذه اللائحة وت

ُ
ت

افية.   الصادرة عن الجهات الإسرر

 


